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PRESENTACION

Los logros a los que tiene que contribuir el Componente Formacion y Capacitacion en la
Gestion Municipal e Intermunicipal, en coordinacién con los otros componentes del Programa
Municipios Democraticos -PMD-, es fortalecer la politica territorial del Estado de Guatemala,
particularmente, incidiendo en el fortalecimiento de la institucionalidad municipal e
intermunicipal y sus capacidades de gestion; apoyando la instrumentacion de una adecuada
gestion territorial descentralizada; facilitando la readecuacion y potenciacion del marco de
roles, competencias, relaciones y coordinacion institucional entre el nivel central y local del
Estado en este modelo de gestion territorial descentralizada y desarrollo sostenible; vy
finalmente impulsar experiencias de buen gobierno, con apertura de espacios para la
coordinacion y la participacion de los actores sociales y privados en la gestion publica
municipal y en la construcciéon de un desarrollo local endogeno y sostenible.

Dada la problematica y teniendo en cuenta el marco del PMD, establecido en el Convenio de
Financiacion (CF) y en el Plan Operativo Global (POG), y especificamente en el Plan de
Trabajo General (PTG), el Componente Formacion y Capacitacion en la Gestion Municipal e
Intermunicipal, es responsable entre oftros, de alcanzar dentro del resultado 2, las
subactividades, b.1.1) Capacitacion en la aplicacion del US| y el manejo ordenado del cobro

de otras tasas e impuestos.

Para el logro de este resultado se realizara la actividad, de brindar la “Asistencia técnica en
la elaboracion de planes de accion para mejorar la gestion tributaria en las municipalidades,
orincipalmente por medio de talleres de capacitacion. Asi mismo, se realizaran las
subactividades, a.1.2) Capacitacion del Impuesto Unicos Sobre Inmuebles -IUSI-, para

mejorar su recaudacion y el manejo adecuado de tasas y arbitrios municipales.

Donde por medio de talleres de capacitacion a autoridades, funcionarios y funcionarias,

técnicos y técnicas municipales asesorados Y capacitados en el marco legal, técnico vy
administrativo del 1USI, implementacion y/o actualizacion de la figura de contribuciones por
mejoras, licencias de construccion, tasas con tarifas diferenciadas y organizacion, metodos y

sus aplicaciones institucionales.
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2.4 TASAS

La Ley del IUSI establece para la determinacion del impuesto anual sobre inmuebles, 1as

siguientes escalas y tasas:

Valor Inscrito Impuesto

Hasta Q. 2,000.00 Exento

De Q. 2,000.00 a Q. 20,000.00 2 por millar
De Q. 20,000.01 a Q. 70,000.00 6 por millar
De Q. 70,000.01 en adelante 9 por millar

2.5 SUJETOS DEL IMPUESTO

Son contribuyentes del IUSI las personas propietarias o poseedoras de bienes inmuebles Yy
los usufructuarios de bienes del Estado.

2.6 REQUERIMIENTOS Y PAGO DEL 1USI

DICABI o la municipalidad respectiva, emitiran los requerimientos de pago del impuesto, los
que podran fraccionarse en cuatro (4) cuotas trimestrales iguales, que el confiribuyente
pagara en las cajas receptoras.

Los pagos trimestrales deberan enterarse de la siguiente forma:
Primera cuota en el mes de abril
Segunda cuota en el mes de julio

Tercera cuota en el mes de octubre
Cuarta cuota en el mes de enero del siguiente ano.
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3. PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR LAS COMPETENCIAS DE
RECAUDACION Y ADMINISTRACION DEL IUSI AL MINISTERIO DE

FINANZAS PUBLICAS

3.1. DIAGRAMA DE FLUJO
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4. PROCEDIMIENTO PARA IMPLEMENTAR Y/O ACTUALIZAR LA
OFICINA DE RECAUDACION Y ADMINISTRACION DEL -lUSI- EN
LAS MUNICIPALIDADES

4.1. DIAGRAMA DE FLUJO
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oot T R i e o
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Convocar al auto P

avaluo

Solicita  impresion
de formas necesarias
par atencion  a
Contribuyentes

(auto avaluo,
resoluciones, libro
matricular, ordenes
de pago,
notificaciones,

tarjetas de cuenta
corriente, etc.), y/o

la instalacion del
Modulo IUSI del

SIAF-MUNI del
Ministerios de
Finanzas Publicas.
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4.2. RESPONSABLES Y ACTIVIDADES PARA IMPLEMENTAR Y/O ACTUALIZAR
LA OFICINA DE RECAUDACION Y ADMINISTRACION DEL -lUSI- EN LAS
MUNICIPALIDADES

PASO RESPONSABLE r ~ ACTIVIDAD
| 1. | Corporacion Municipal Emite Acuerdo Municipal para la creaciéon de la
unidad encargada de la administracion del IUSI.
| Dicho acuerdo debe sefalar el nombre de la
unidad, estructura organica y la definicion de

| puestos.
2. Alcalde Municipal y personal 2.1 Procede a habilitar local, mobiliario Yy
designado equipo Minimo para la implementacion Yy

funcionamiento de la unidad.

2.2 Paralelamente proceden a solicitar
informacion basica relacionada con los bienes
iInmuebles. Esta informacion consiste
fundamentalmente en planos del area urbana
del municipio que se adquieren en el Instituto
Nacional de Estadistica —INE-, asi como los
registros en poder de DICABI. Ademas de
solicitar al Proyecto SIAF la habilitacion vy
capacitacion del modulo del —IUSI-.

2.3 Reproduccion de formas, las cuales
basicamente son: formulario para presentar
auto avaluo, ordenes de pago; libro de
matricula municipal, tarjetas de cuenta
corriente y los recibos de pago, éstos ultimos
debidamente autorizados por l|la Contraloria
General de Cuentas de la Nacion.

Estos son los formularios fundamentales para
recaudar y administrar el 1USI, cuando se
realizan en forma manual y/o SIAF.

3. Concejo Municipal Emite Acuerdo Municipal para convocar al auto
avaluo.

4. Concejo Municipal Envia al Diario de Centro América, Ia
convocatoria de auto avaluo, para su respectiva
publicacion.

16
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5. PROCEDIMIENTO PARA LA |INSCRIPCION DE BIENES
INMUEBLES POR MEDIO DE AUTO AVALUO

5.1. DIAGRAMA DE FLUJO

o Alcalde o - Oficina del IUSI ~ Tesoreria
= Municina] - g bl S Municipal _.

Recibe formulario de
Auto avalio y revisa

Base de Datos.

Procede el
Firma Resolucion | Auto avaluo

Emite Resolucion

Notifica Resolucion

Se opera en
Matricula Municipal
Manual
0
SIAF
Actualiza el registro
matricular por Recauda y rinde
adiciones 0 cuentas
deducciones de auto
avaluo
Controla morosidad,
requerimientos y
convenios de pago,
en Tarjeta de Cuenta
Corriente.
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5.1 RESPONSABLES Y ACTIVIDADES PARA LA INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES
POR MEDIO DE AUTO AVALUO

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD |
1. | Unidad de Administracion del 1.1 Recepciéon del formulario de Auto avaluo,
IUSI se registra en el control correspondiente.

| 12 Se revisa en Base de Datos si el
propietario o poseedor cuenta con matricula
municipal, o se asigna la matricula
respectiva. Cuando los registros se llevan
de forma manual. Cuando los registros se
llevan con el SIAF-MUNI, control de las
| matriculas asignadas.

1.3 Se emite la Resolucidn correspondiente. |

2. | Alcalde Municipal 2.1 Firma de la Resolucion por la Autoridad
maxima de la institucion.

3. | Unidad de Administracion del 3.1 Se notifica la Resolucion.

US|
| 3.2 Se actualiza el registro matricular por

adiciones o deducciones.

| 3.3 Imprime hoja de actualizacion y archiva.

3.4 Se determina, calcula y registra el pago del
JUSI y las multas si procedieran.

3.5 Se emite y registra ordenes de pago.

3.6 Controla morosidad, requerimientos vy
| convenios de pago en Tarjeta de Cuenta
Corriente.

4. | Tesoreria Municipal 4.1 Recauda y rinde cuentas de conformidad
con la ley.

18
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6. PROCEDIMIENTO PARA LA INSCRIPCION DE BIENES
INMUEBLES POR MEDIO DE AVISO NOTARIAL

6.1. DIAGRAMA DE FLUJO

- Tesoreria
- Municipal

Oiins el st

Recibe AvViso
Notarial y revisa
Base de Datos

Procede' el Aviso
Notarial

Se opera en
Matricula Municipal

Manual
O
SIAF
Actualiza el registro
matricular por
adiciones 0
deduccmnes de . 1 Recauda y rinde
AViso Notarial
. cuentas
correspondiente.

Controla morosidad,
requerimientos y
convenios de pago,
en Tarjeta de Cuenta
Corriente.
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6.2. RESPONSABLES Y ACTIVIDADES PARA LA INSCRIPCION DE BIENES
INMUEBLES POR MEDIO DE AVISO NOTARIAL

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD ,
1. | Unidad de Administracion del 1.1 Se revisa que el Aviso Notarial contenga la
IUSI informacion minima indispensable. (Art. 38

Codigo de Notariado y 43 Ley del —IUSI-) y
se registra en el control correspondiente.

1.2 Se revisa en Base de Datos si el
comprador y vendedor cuenta con
matricula municipal, o se asigna la
matricula respectiva. Cuando los registros
se llevan de forma manual. Cuando los
registros se llevan con el SIAF-MUNI,

| control de las matriculas asignadas.

1.3 Actualiza el registro matricular por |
adiciones o deducciones.

1.4 Imprime hoja de actualizacion y archiva

1.5 Determina, calcula y registra el pago del
IUSI y las multas si procedieran.

1.6 Emite y registra 6rdenes de pago.

1.7 Controla morosidad y, requerimientos de
pago, en Tarjeta de Cuenta Corriente.

2. | Tesoreria Municipal 2.1 Recauda y rinde cuentas de conformidad a
la ley.
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7. PROCEDIMIENTO PARA LA RECUPERACION DE LA MOROSIDAD

Mumcm al

Aprueba la
cancelacion de
Matriculas o Bienes
[nmuebles
Duplicados

Firma la Resolucion
de la Liquidacion
Profesional

7.1.

Establecer
contribuyentes
inmuebles morosos por
tasas, y el total de adeudo
de cada tasa.

DIAG_RAMA DE FLUJO

Oficma '
ok .__,__:de IUSI

Depurar Base de Datos,
para desvanecer

Homoénimos y duplicidades

Existen duplicidades,
desvanecer, con
aprobacion del Alcalde
Municinal

El plazo de prescripcion
es de cuatro (4) anos,
segun la ley, la deuda que
generd anteriormente, Si
no realizaron  los
requerimientos de pago
por parte de la
Municipalidad para
interrumpir la
prescripcion no se podra
recuperar. Se efectua la
Liquidacion Profesional,
debe firmar el Alcalde

Municipal.

Se Notifica la Resolucion,

si no se pronuncian al

respecto

cantidad de
y bienes

J uez de Asuntos

Municipales

Inicia el cobro por la
via econOmMico-
coactivo

| PROPIEDAD DE LA UNVERSIDAD 0 SAN CARLOS DE
Biblioteca Centras

Wl—aee— £

GUAT rlln

21






PROGRAMA DESCENTRALIZACION Y FORTALECIMIENTO MUNICIPAL

Secretaria de Coordinacién E]ecutiva de la Presidencla -SCEP-

-MUNICIPIOS DEMOCRATICOS-

ALAI2000/3067 DTA GUA/R7-310/00/0020

“Und6n Europes, por la paz y ta cohesién sociaf” UNION EURQPEA

“Formacion y Capacitacion en fa Gestion Municipal e Intermunicipal’

[ impuesto mas la multa, integrando un gran
total, pagadero en cuotas mensuales
| iguales dentro del plazo fijado, con la
Resolucion de la liquidacion, se remite el
| expediente, al Juez de Asuntos Municipales.

Juez de Asuntos Municipales | 6.1lnicia el cobro por la via econdmico-

coactivo.

e r— — —— = —
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3. PROCEDIMIENTOS PARA IMPLEMENTAR Y/O ACTUALIZAR
REGLAMENTO DE LICENCIAS POR CONSTRUCCION

3.1. DIAGRAMA DE FLUJO

Oﬁcma
Mumclp al de
Plamﬁcaclén

Elabora el Proyecto
de Reglamento de Aprueba

Construccion Reglamento de
(INCLUYE Construccion.
FORMAS A

UTILIZAR).

Se envia para su
Publicacion.

Define la unidad
administrativa para
autorizaciones de
Construccion Privada

29 RESPONSABLES Y ACTIVIDADES PARA IMPLEMENTAR Y/O ACTUALIZAR
REGLAMENTO DE LICENCIAS POR CONSTRUCCION

PASO RESPONSABLE _ ACTIVIDAD
1. [ Oficina Municipal de 11 Elabora el Proyecto de Reglamento de |
Planificacion Construccion (INCLUYE FORMAS A
_ - UTILIZAR).
2. | Concejo Municipal 2.1 Aprueba Reglamento de Construccion.

2.2 Envia al Diario de Centro América, el
Reglamento de Construccion, para su
respectiva publicacion.

3. | Concejo Municipal | | 3.1 Define la unidad administrativa para
“autorizaciones de Construccion Privada.
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4. PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION DE LICENCIAS POR

CONSTRUCCION
4 1. DIAGRAMA DE FLUJO

- Municipal

~ Oficinade |
~ Construccién

Recibe formulario de
solicitud, revisa
documentos  adjuntos
(segin Reglamento de
Construccion) y registra
ingreso de expediente,
traslada expediente al

encargado de la Aprueba y Recauda
supervision del tasa de Licencia de

expediente (incluye Construccién.
planos de construccion).

Si es necesario el
encargado realiza visita

de campo.

Calculo de monto a
pagar y notifica
Autorizacion de
licencia.

Efectuado el pago, se
enirega  Licencia de
Construccion (por un

tiempo estipulado). Se emite la

Resolucion y
notificacion
correspondiente,
vencido el plazo de
una posible
impugnacion, se

Vencido el plazo de
la licencia de
construccion, se
traslada a la oficina

opera la

del —IUSI- para la | | actualizacion en

Base de Datos.

Se imprime hoja de
actualizacion y
archiva.

actualizacion del
valor del bien
inmueble.
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4.2. RESPONSABLES Y ACTIVIDADES PARA AUTORIZACION DE LICENCIAS POR
CONSTRUCCION

PASO RESPONSABLE | ~_ACTIVIDAD
1. | Oficina Encargada de 1.1 Recibe formulario de solicitud de Licencia
Construccion Privada de Construccion.

1.2 Revisa documentos adjuntos (segun |
Reglamento de Construccion) y registra
ingreso de expediente.

1.3 Traslado de expediente al encargado de
la supervision del expediente (incluye
planos de construccion).

1.4 Si es necesario el encargado de las
autorizaciones realiza visita de campo.

1.5 Calculo de monto a cobrar.

1.6 Notificacion de Autorizacion de licencia.

— — —

2. | Tesoreria Municipal _ 2.1 Realiza el cobro respectivo.
3. | Oficina Encargada de 3.1 Entrega Licencia de Construccion (por un
Construccion Privada o en su tiempo estipulado).
defecto la OMP' 3.2 Vencido el plazo de la licencia de
construccion, se traslada a la oficina del
-|USI- para la actualizacion del valor del
_ | “bien inmueble.
4. | Oficina del -IUSI- 4.1 Se emite la resolucion y notificacion
correspondiente.
4.2 Vencido el plazo de una posible

impugnacion, se opera la actualizacion en
Base de Datos.
4.3 Imprime hoja de actualizacion y archiva.

R

e ——————

I 1dealmente se deberia contar con una Oficina de Construccién Privada, de no contar con ella, temporalmente
esta responsabilidad recaeria sobre la Oficina Municipal de Planificacion
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MODULDO Il

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
CONTRIBUCIONES POR MEJORAS
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Este mecani A mi -
enydian Corlwsrlnaz dgbﬁnan(:lamlento tlene- un componente social que identifica a los Vecinos y
ras que los benefician, por lo que constituye un aliciente para la

participacion social. Ademas la recaudacic j i
_ . cion por este concepto incrementa lo
propios de los municipios. P 5 INGresos

3. PROCEDIMIENTOS PARA IMPLEMENTAR Y/O ACTUALIZAR
EL REGLAMENTO DE CONTRIBUCIONES POR MEJORAS

3.1. DIAGRAMA DE FLUJO

~ Municipal de |
- Planificacién

Reglamento de Se envia para su

Contribuciones por

Elabora el Proyecto
de Contribuciones
por Megjoras

(Incluye presupuesto

Publicaci6n.

Mejoras.

de la obra a
ejecutar).

Define los
procedimientos para
la ejecucién y cobro
respectivo.

3 2. RESPONSABLES Y ACTIVIDADES PARA IMPLEMENTAR Y/O ACTUALIZAR EL
REGLAMENTO DE CONTRIBUCIONES POR MEJORAS

PASO RESPONSABLE | ACTIVIDAD
1. | Oficina Municipal de 12 Elabora el Diagnostico y posterior

Planificacion Proyecto de Contribuciones por Mejoras |
(Incluye formas a utilizar para la

1 recuperacion de la inversion). |
2. | Concejo Municipal | 2.1 Aprueba Reglamento de Contribuciones

por Mejoras.
22 Envia al Diario de Centro América, el

Reglamento de Contribuciones  por
Mejoras para su respectiva publicacion.

Define los procedimientos para la
ejecucion y posterior cobro respectivo.

A

;e

3. | Concejo Municipal 3.1
1

37



GUATEMALA

-MUNICIPIOS DEMOCRATICOS-

PROGRAMA DESCENTRALIZACION Y FORTALECIMIENTO MUNICIPAL
ALAI2000/3061 DTA GUA/B7-310/00/0020

Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia -SCEP- €5 0.
“Undén Europea, por la paz y i cohesién sociaf’ UNION EUROPEA

‘Formacion y Capacitacién en la Gestién Municipal e Intermunicipal”

MODULO IV

VIANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
CALCULO DE TASAS CON
TARIFAS DIFERENCIADAS

39












e)

f)

3.

-MUNICIPIOS DEMOCRATICOS-

PROGRAMA DESCENTRALIZACION Y FORTALECIMIENTO MUNICIPAL
ALAI2000/3061 DTA GUA/B7-310/00/0020

Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia -SCEP-
“Uni6bn Furopea, por la paz y la cohesién soclal” UNION EUROCPEA

“Formacion y Capacitacion en la Gestion Municipal e Intermunicipal”

Regulacion del transporte de pasajeros y carga y sus terminales locales.

Autorizacion de licencias de construccion de obras publicas y privadas.

Marco Conceptual para calculo de Tasas por medio de Tarifas Diferenciadas

Para calcular el valor de las tasas municipales, podemos desarrollar el siguiente
procedimiento:

% £

3.2,

3.3.

Identificar plenamente la tasa o tasas que se quiere modificar, teniendo cuidado que el
cobro que se desea realizar no constituya un arbitrio.

Establecer los costos directos, anuales o mensuales del servicio, (entre estos deben
considerarse los costos de operacion propiamente dicho: energia eléctrica, productos
quimicos, combustibles, servicios personales, materiales y suministros).

Establecer los costos indirectos, estimando un porcentaje de los sueldos y salarios del
personal administrativo que interviene en el servicio, dicho de otra manera, la parie
proporcional del salario de la persona o personas que intervienen en la
administracion del servicio: los oficiales que reciben las solicitudes, los oficiales que
elaboran las certificaciones, los funcionarios o funcionarias que firman las
certificaciones, Tesorero, Tesorera, Alcalde o Alcaldesa; otro criterio para calcular los
costos indirectos es aplicando un 10 % a los costos directos.

3.4. Determinar el nimero de beneficiarios del servicio, que son los duefios de los inmuebles

3.9.

3.0.

3.7.

44

que cuentan con el mismo, clasificandolas segin su uso, es decir, residencias,
comercios e industrias, en algunos casos puede establecerse el criterio de residencias
mixtas ( residencia -comercio)

Establecer el factor de ponderacion para cada tipo de inmueble, es decir, clasificarla
en residencia, comercio e industria y si se considera adecuado establecer la categoria
mixta o sea residencia-comercio

Al disponer de la informacién de costos y nimero de residencias, se relacionan por
cociente para obtener el costo unitario anual de prestacion del servicio, el cual se
divide entre 12 para obtener el costo mensual del servicio

Para obtener la tarifa diferenciada se aplica al costo mensual o tarifa para residencias,
el factor de ponderacion para comercios e industrias.
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5.2. Alcantarillado:

El procedimiento para calcular la tasa para este servicio es el mismo que para el calculo de
la tasa por servicio de agua, es decir, se principia con el establecimiento de los costos
directos e indirectos de la operacidon y mantenimiento del sistema de alcantarillado,

incluyendo los costos de la planta de tratamiento si la hubiere, un desglose de los principales
costos seria:

Costos directos | Q. 790,000

Servicios personales | Q. 30,000

Servicios no personales (mantenimiento, | Q. 100,000
preventivo y correctivo del sistema
incluyendo la planta de tratamiento, si la
hubiere, depreciacion del sistema y del
equipo, otros).

Materiales y suministros (Combustible y | Q.60,000
lubricantes, productos quimicos, cemento,
pvc, productos de metal, accesorios, otros |

materiales).

Costos indirectos

10% sobre costos directos Q.19,000 -
Total anual Q.209,000

Total mensual

Clasificacion y ponderacion de los inmuebles

Uso del inmueble Ponderacion de la unidad
Residencias 1

Mixta (residencia —comercio) 1.7

Comercios 2

Industrias 3.

—— —— —_— — — - ————

Aplicando la formula tenemos:

T=CD+C|
N

Donde:

CD= costos directos

Cl= costos indirectos

N= numero de inmuebles (usuarios)

T=190.000+19,000 = 209.000= 185.95=Q. 15,49
] 1130 12

48
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Locales comerciales | Tamano Precio Mt2 Renta diferenciada
Exteriores | ]
Pequenos 18 Q. 20.22 | Q.363.96
Medianos 20 Q. 20.22 Q. 408.88

Grandes 30 Q. 20.22 Q. 606.60

Interiores | |

Pequenos 18 Q. 20.22 Q. 254.77

Medianos 20 Q.20.22 Q. 286,21 |
Grandes 30 Q.20.22 Q. 424.63

Of. Admon, banos,....

5.4. Desechos solidos:

Para el calculo de la tarifa por desechos solidos, se empieza por establecer los costos
directos e indirectos en que incurre la municipalidad para prestar el servicio, siendo los

principales:

Costos directos

Q. 260,000

Servicios personales En este grupo se
registran los sueldos, aguinaldos,
vacaciones, horas extra, del personal que
trabaja en la operacion de este servicio
incluyendo el personal municipal del basurero
o del relleno sanitario, por ej: conductores,
ayudantes, peones, barrenderos, otros.

Q. 40,000

Servicios no personales ( Aqui se registra el
costo del mantenimiento y reparacion del
equipo recolector, repuestos, depreciacion
del equipo.

-También incluye los costos financieros es
decir el pago de intereses por deudas
contraidas para inversion en este servicio).

Q. 100,000

Materiales y suministros (escobas,
trapeadores, insecticidas, productos
sanitarios, herramientas, accesorios.
Combustibles y lubricantes, gasios por
compra de ropa para el personal, guantes,
calzado, capas, uniformes, otros.

También se calcula el valor de los
insecticidas, fumigantes, productos quimicos
para combatir plagas, gastos por compra de
lantas y neumaticos, depreciacion).

Q.120,000

Costos indirectos

10% sobre costos directos

Q.26,000

Total anual

Q.286,000

Total mensual
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Clasificacion y ponderacion de los inmuebles

——

" Uso del inmueble Ponderacion de la unidad

Residencias 1
Comercios 2
Industrias 4

— — —

Nota: Los inmuebles se clasificaron en residencias, comercios e industrias y se les aplico un
factor de ponderaciéon en funcion del volumen de basura que producen

Aplicando la formula tenemos:

T= CD+CI
N

T=260.000+26,000 = 286,000= Q.22.06
1080 12

Nota: Se dividio el costo anual entre 12 para obtener el costo mensual, ya que el pago de la

extraccion de basura es mensual, y se le aplicaron los criterios de ponderacion para obtener
|a tarifa diferenciada para comercios e industrias.

Aplicacion de los factores de ponderacion a la tasa basica de residencias:

Uso del inmueble Cantidad | Ponderacion | Tasa diferenciada
Residencias | 1000 | 1 Q.22.06
Comercio 60 2 Q. 44.12
Industria 20 - Q.88.24
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6. RESPONSABLES Y ACTIVIDADES PARA IMPLEMENTAR Y/O

ACTUALIZAR EL COBRO DE TASAS POR MEDIO DE TARIFAS
DIFERENCIADAS

6.1. DIAGRAMA DE FLUJO

Oficina —
Mumclp al de COHC&JO
Plamﬁcaclén '?ji__ e < Mumcmal

Aprueba Cobro de Se envia para su
tasas con Tarifas Publicacion.
Diferenciadas

Elabora el Proyecto
de tasas con Tarifas
Diferenciadas.

Define los

procedimientos para
la ejecucion del
Cobro de tasas con
Tarifas
Diferenciadas

6.2. Descripcién del procedimiento para implementar y/o actualizar El Cobro de Tasas
por medio de Tarifas Diferenciadas

PASO RESPONSABLE - ACTIVIDAD
1. | Oficina Mun|0|pal de 1.3 Elabora el Proyecto de Cobro de Tasas \
Planificacion con Tarifas Diferenciadas (previo a un
e analisis minucioso). |
2. | Concejo Municipal 2.1 Aprueba El Proyecto de Tasas con Tarifas |

Diferenciadas.

2 2 Envia al Diario de Centro Ameérica, para
publicar cobro de tasas con Tarifas |
Diferenciadas  para su  respectiva

- publicacion.

3. Coﬁ:_ejc; Municipal 3.1 Define los proced|m|entos para la ejecucion
del proyecto de Tasas con Tarifas
Diferenciadas.
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1. FORMATO DE SOLICITUD AL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS PARA
ABSORBER LAS COMPETENCIAS DEL IUSI

Lugar y Fecha

Senor(a)
Ministro de Finanzas Publicas
Su Despacho

Ciudad de Guatemala
Estimado Sefor(a) Ministro (a):

Adjunto a la presente se remite la certificacion del Punto del

Acta No. de fecha ~en la cual la

Corporacion Municipal de - acordd en sesion ordinaria

del Concejo, comunicar a usted que posee la capacidad técnica y administrativa para
recaudar y administrar el Impuesto Unico Sobre Inmuebles -lUSI-, por lo que solicito
respetuosamente se trasladen dichas competencias a la municipalidad, tal como lo establece
el articulo 2, inciso d, del Decreto No 15-98 de Congreso de la Republica, Ley del Impuesto

Unico sobre Inmuebles.

Lo anterior derivado de que el personal de esta Municipalidad ha sido capacitada, de lo cual

se adjunta la constancia de mérito.

Aprovecho la oportunidad para suscribirme atentamente,

Alcalde o Alcaldesa Municipal
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2  FORMATO DE CERTIFICACION DEL PUNTO DE ACTA MUNICIPAL PARA
ABSORVER LAS COMPETENCIAS DEL -lUSI-

El infrascrito Secretario Municipal de , departamento de

CERTIFICA:
Tener a la vista el libro de actas de sesiones del Honorable Concejo Municipal en donde a

folios No. . se encuentra el acta No. de fecha , Y que en

punto de acta No. dice: SEGUNDO: El Concejo Municipal entré a considerar lo

relacionado a la importancia y urgencia que tiene la Municipalidad de de

absorber la administracion del Impuesto Unico Sobre inmuebles e invertirlo en proyectos de
beneficio colectivo, asi mismo fortalecer las finanzas municipales para fines de
administracion, tomando en cuenta que se tiene la capacidad técnica y administrativa para
recaudar y administrar el referido impuesto. El Concejo Municipal, luego del estudio y analisis
respectivo, por unanimidad ACUERDA: Indicar al Despacho Superior del Ministerio de

Finanzas Publicas que la Municipalidad de . posee la capacidad

técnica y administrativa para recaudar y administrar el Impuesto Unico Sobre Inmuebles,
avalado por la DICABI, por lo que solicita se le trasladen dichas competencias tal y como lo
establece el articulo 2 inciso d del Decreto No 15-98 del Congreso de la Republica, Ley del

Impuesto Unico Sobre Inmuebles.
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41 REVERSO DEL FORMULARIO PARA AUTOAVALUO

—
E———

RESOLUCION No.

" El infrascrito Alcalde Municipal habiendo analizado la informacion contemplada en la
declaracion de autoavaltio suscrita en el anverso de esta hoja, POR TANTO: Con base en lo
que para el efecto preceptian los articulos 5 y 6 del Decreto No. 15-95, Lgy del Impuesto
| Unico sobre Inmuebles; 52 y 53 del Decreto No. 12-2002, Cédigo Municipal; y, 150 del

Decreto No. 6-91, Codigo Tributario, RESUELVE: Aprobar el valor declarado del bien
inmueble descrito por el contribuyente declarante, para que se proceda a su inscripcion
malftricular Y posterior cobro del Impuesto Unico sobre Inmuebles
“ pertinente._

.NOTIFIQUESE.

Firma y sello:

l En el municipio de del departamento de_ - siendo las
horas con ~_minutos del dia
B __de ) - de dos mil - __.en |
NOTIFIQUE a: B = o i i el contenido de ||
LA RESOLUCION niamero |f
j o - quien

enterado(a) de su contenido firma. Fundamento legal: Articulos del ciento f

veintisiete al ciento cuarenta y uno del Codigo Tributario, Decreto numero seis guion noventa
y uno.

| Firma del notificado(a): _

I
I
Nombre del notificado(a): _ - S

Doy fe. Nombre del oficial notificador(a):

Firma del oficial notificador(a): _ _
l Sello: | _ J
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FORMATO DE LIBRO DE MATRICULA MUNICIPAL

Nombre propietano, poseedor o

usufructuanio de bienes del Estado; . - - =

Cédula Vecindad o Pasaports : . Extendido (a) en: b

Nacionalidad: Numero Identificacién Trbutana (NIT): s

DETALLE DE LASFINCAS EXTENSIONES VALOR
Fechade | Fechade No.de NOMBRE O DIRECCION REGISTRO PROCEDENCIA | URBANA ’ RURAL 2 INMUEBLE
Operacién | Orden Finca | Folio | Libro |Nombre del Motrog 2 Hectdreas | Areas | Cenhbareas (Q.)
Conirato libro
1
2
3 —
4
35
6 —
]
8
9
10
11
12 =
13 E
14
5 :
1T
17
18 L
19
20 B
21 ] _
- 22

23|
24

|PROPIEDAD DE LA UNVERSIDAD DE SN CARLOS DF GURTEear»

Biblioteca Central

e =

—_— el
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5.1 FORMATO DE LIBRO DE MATRICULA MUNICIPAL (B)

CONDUENOS:
Fechade | Fechade | No.de RAZON DE LA DEDUCCION Pasé a Matricula NOMBRE DEL SUCESOR Extension Valor Valor
Contrato | Operecién | Orden Municipal No. | Deducida (m®) | Dedueido (Q.)  Actual (Q)
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FORMATO DE TARJETA DE CUENTA CORRIENTE

UNION EURQPEA

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
- a

__ TARJETA DE CONTROL DE CUENTA CORRIENTEDELIUSI .. ...

sasmAdpbbssaiabsennainmnn ddamnE

— SEGUNDO APELLIDO

PRIMER NOMBRE . .

— SEGUNDO NOMBRE

— TERCER NOMBRE ___

NUMERO

MATRICULA FISCAL

MUNICIPAL

NUMERO MATRICULA

DENTIFICACION DEL INMUEBLE (S)

FINCA

FOLIO

LIBRO

No IDENTIF. |

AREA

~VALOR AFECTO
(Q.)

CATASTRAL

FINCA

No IDENTIF.

FINCA

~No IDENTIF.
CATASTRAL

VALOR AFECTO
(Q.)

FINCA

FOLIO

LIBRO

No IDENTIF. |
CATASTRAL |

AREA

VALOR AFECTO
(Q.)

FINCA

FOLIO

LIBRO

No IDENTIF. '}
CATASTRAL

AREA

(Q.)

.. VALOR AFECTO

.....

— e
o il
S ————— = | S — —

M

" IMPUESTO TRIMESTRAL TOTAL (Q.)

" IMPUESTO TRIMESTRAL TOT AL Q)

 IMPUESTO TRIMESTRAL TOTAL (Q.).

_IMPUESTO TRIMESTRAL TOTAL (Q.).

IMPUESTO TRIMESTRAL TOTAL (O
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6.1 FORMATO DE TARJETA DE CUENTA CORRIENTE (B)

TRIMESTRE | FECHA PAGO | No. RECIBO | IMPUESTO | MULTA TOTAL =" OBSERVACIONES

i
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7. FORMATO PARA RESOLUCION DE LA LIQUIDACION PROFESIONAL DEL -lUSI-

Puede utilizarse la forma IUSICTACORRIENTEAVISO, que genera el SIAF, el cual no es

documento legal para interrumpir la prescripcion, o elaborar una resolucion de liquidacion de

conformidad con el articulo 20, 25, 34 del Decreto 15-98 Ley del IUSI, la que se presenta a
continuacion:

MUNICIPALIDAD DE , FECHA

RESOLUCION NUMERO:

ASUNTO:  NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE__, ADEUDA POR CONCEPTO DE
IMPUESTO UNICO SOBRE INMUEBLES LA CANTIDAD DE EN LETRAS (EN NUMEROS).

CONSIDERANDO:
Que de conformidad con el Acuerdo Ministerial Numero de

fecha el Ministerio de Finanzas Publicas, traslado las

—  —— — ﬂ —— e ———

competencias de Recaudacion y Administracion del Impuesto Unico Sobre Inmuebles IUSI, a
esta Municipalidad.

CONSIDERANDO:
Que de conformidad con los registros que se llevan para el efecto en la Municipalidad de

. departamento de - se establecio que el senor

~es propietario del bien inmueble inscrito en el Registro General de

la Propiedad, bajo el numero de finca folio __ dellibro de , con
valor inscrito de CANTIDAD EN LETRAS (EN NUMEROS), inscrita con fecha

#——

CONSIDERANDO:

Que con base al control de la Cuenta Corriente, el sefor - ~______, adeuda
oor concepto de IUSI, (EN NUMEROS MONTO POR TRIMESTRE); la cantidad de: TOTAL
DE DEUDA POR CONCEPTO DE IMPUESTO EN LETRAS (EN NUMEROS), MAS MULTA
(equivalente del 20% sobre la cantidad que se hubiese dejado de pagar EN LETRAS Y
NUMEROS); totalizando la cantidad de EN | ETRAS IMPUESTO MAS MULTAS (EN
NUMEROS). Que corresponde a:

impuesto X. timestre de ANOal Y. timestre del ANO (No. trimestres): Q.
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Muita X. timestre del ANO al Y trimestre de ANO (No. timestres): Q
TOTAL DE IMPUESTO MAS MULTA: Q.

POR TANTO:
Esta Municipalidad con base en lo considerado Y lo que para €l efecto establecen los articulos 32 de la Consfitucion
Politica de la Repuiblica de Guatemala, 35, 52 y 53 del Decreto No. 12-2002 Codigo Municipal; 20, 21, 25, 28, 29, 31,
32, 34 del Decreto No. 1598, Ley del Impuesto Unico Sobre Inmuebles.

RESUELVE:

Aprobar la liquidacidon a nombre del sefor B . que ascendid a la cantidad de TOTAL ENLETRAS
(EN NUMEROS), comespondiendo a impuesto EN LETRAS (EN NUMEROS), MAS MULTA (equivalente del
20% sobre la cantidad que se hubiese dejado de pagaren EN LETRAS Y NUMEROS); integrado en la forma
siguiente:

Impuesto X. timestre del ANO al Y. trimestre del ANO, Q.

Multa X. timestre del ANO al Y trimestre de ANO: Q.

TOTAL DE IMPUESTO MAS MULTA: Q.

En consecuenca:

1). Notifiquese la presente resolucion de liquidacion al sefior . en DIRECCION A

NOTIFICAR.
2). Oficina de Administracion del lUSI, para que transcumido el t&rmino legal, emita la Resolucion definitiva para enviar
el presente expediente al Juzgado de Asuntos Municipales, para que proceda al cobro por la via econdmico-

coacivo.

Firma: Alcalde o Alcaldesa Municipal
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8. FORMATO DE CEDULA DE NOTIFICACION

En DIRECCION A NOTIFICAR, siendo las_ iy 1 ~_ horas

con _  minutos del dia - ~ de dos mil

o Notifiqué el contenido de la resolucion Numero
.~ de fecha - .~ " de dos mil

— — '

entregandole una copia de cada uno de los mismos, por medio de esta cédula que

recibio

Quién enterado de su contenido firma.
DOY FE:

Nombre del Notificado

Firma del Notificado

Nombre del

Notificador

Firma y sello del Notificador
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articulo sin que el contribuyente haya impugnado, es procedente emitir resolucion
confirmando la liquidacion, ya que la misma se encuentra firme al no existir oposicion alguna
pendiente de resolver y haber precluido el derecho del contribuyente a impugnar, para que
una vez certificada esta Resolucion constituya titulo ejecutivo para iniciar el juicio economico
coactivo correspondiente.

POR TANTO:

Esta Municipalidad, con base en lo considerado, ley citada, y lo que para el efecto establece
el articulo X. Del Acuerdo del Concejo Municipal de fecha diez de enero del afio dos mil

RESUELVE:

) CONFIRMAR la liquidacion profesional del Impuesto Unico Sobre Inmuebles atrasado
que se encuentra reproducida en esta Resolucién, y el Requerimiento de Pago numero
000X-2008, de FECHA.

1) NOTIFIQUESE al contribuyente la presente Resolucion, y una vez firme
CERTIFIQUESE y remitase al Juez de Asuntos Municipales.

Oficina de Administracion del 1USI
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10. Ejemplo calculo de morosidad del [USI
Bien inmueble inscrito en junio de 2000, con valor de Q. 100,000.00

(De conformidad con el articulo 23 del Decreto No. 15-98 (Ley del IUSI), se debe cobrar a
partir del 3er. Trimestre de 2000).

El SIAF, genera impuestos y multas un trimestre después de haberse efectuado la
inscripcion respectiva, (verificar fecha en sistema):

— —

Fecha Valor inscrito lmpuesto- ln{puesto ~ Multa Trimestres Total Total | Total*

Inscripcion Q. | anual | trimestral Q. adeudados impuesto | multa Q.
Q. _ Q. 20% (225) | Q. Q.

Junio 2000 | 100,000.00 | 900.00 225.00 45.00 | 29 6,525 1305 7,830

*(No incluye el 4to. Trimestre de 2007, porque vence para su cobro hasta el 31 de enero de
2008).

En caso el contribuyente solicite aplicacion de la prescripcion:

Valor inscrito Impuesto anual | Impuesto Multa Trimestres Total Total Total*
Q. Q. trimestral Q. Q. adeudados impuesto multa Q.

_ | 20% (225) (2, Q.
100,000.00 900.00 225.00 | 45.00 16 3,600 720 4,320

*Se cobra a partir del 4to. Trimestre del afio 2003 al 3er. Trimestre del afio 2007.

Una vez realizado el proceso de deteccion de la mora y aprobacion del plan, en lo sucesivo

debe efectuarse en forma perioédica y con ello evitar la acumulacion de una cartera morosa
que después se vuelve dificil de recuperar.
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11. FORMATO DE CONVENIO DE PAGO DEUDA DEL IUSI

ama ... de de 200
Sefor Alcalde Municipal
Municipalidad de
Su Despacho.
Senor Alcalde:
Yo, de
o afios de edad, de nacionalidad N , con cedula
de vecindad No. Oraden No. Registro . extendida en
- - con NIT - , en calidad de
SR ————— JETRRUREY < SR  aeainh i ARt
- Cuyo

nimero de matricula municipal es ~__, y con direccién para recibir
notificaciones_ , ante usted

e e—

respetuosamente eipongo, que por no encontrarme en condiciones de efectuar la totalidad
del pago atrasado correspondiente a mi cuenta corriente por concepto del IUSI, del bien
inmueble  identificado  como Y ubicado  en:

——ﬂ—

_ﬂ—_

SOLICITO:

Se me autorice la suscripcion de CONVENIO DE PAGO para cancelar el adeudo en
( ) cuotas mensuales consecutivas € iguales sobre un capital afecto

de Q. - . que representa un saldo vencido de Q.
. en concepto de impuesto; Q. ___ de multa; sumando un
total de Q. . Esta solicitud esta basada en el articulo 40 del

Decreto No. 6-91 d_eI_Congreso de la Republica (Cédigo Tributario), y el articulo 24 del
Decreto No. 15-98 del Congreso de la Republica (Ley del Impuesto Unico Sobre Inmuebles).

Atentamente,
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1. Al frente: sera la distancia de alineacion que fije la Municipalidad de acuerdo al sector y
tipo de edificacion.

2. Al fondo y a los lados: sera en la forma siguiente:

EDIFICACIONES DE UN PISO CON VENTANAS DE SILLAR
BAJO 2.50 METROS MINIMOS.

Edificaciones de un piso con ventanas altas para ventilacion de
bafios y cocinas: 1.50 metros (minimo).

Edificaciones de dos pisos con ventanas bajas: 3.00 metros (minimo).
Edificaciones de dos pisos con ventanas altas: 2.50 metros (minimo).
Edificaciones de tres niveles 6 mas seran fijados por la Municipalidad.

Articulo 61: Para edificaciones destinadas a vivienda familiar se requieren las siguientes
dimensiones y superficies minimas. SUGERENCIA

Ambiente Area minima Lado menor
(Mts. cuadrados) (metros)

1.- Sala 6 comedor 10.00 2.50

2 .- Dormitorios 9.00 2.50

3.- Bano 2.50 1.20

4 .- Cocina 4.00 2.10

5.- Dormitorio servicio 6.00 2.10

6.- Bano de servicio 1.90 0.90

7 .- Pasillos 1.00

8.- Lavanderia 3.00 1.50

Articulo 62: Las edificaciones destinadas a hospedaje deberan observar lo siguiente:

1.- Entrada al servicio separado de la entrada de huéspedes.

2 - Disponibilidad de servicio sanitario para todos los dormitorios como minimo con un
servicio para cada dormitorio.

3.- Vestibulo de recepcion.

4 - Las habitaciones de huéspedes debera de tener como minimo nueve (9.00) metros
cuadrados para una persona y doce (12.00) metros cuadrados para dos personas y un
lado minimo de (3.00) metros.

Articulo 63: Cuando un hospedaje tenga previsto servicio de comidas como minimo debera
contar con lo siguiente:

1.- Area para servicio de comidas.

2.- Cocina.

3.- Despensa

Articulo 64: Todos los ambientes conformantes de las edificaciones deberan de estar
dotados de preferencia con luz y ventilacion naturales por medio de puertas y ventanas. En
caso contrario y de acuerdo al uso a que se destine la edificacion, quedara a criterio de la

Municipalidad aceptar otro tipo de luz 'y ventilacion.
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PROPIETARIO: La persona, entidad o institucion a cuyo nombre esté inscrita la finca urbana
o rural.

PROYECTISTA: La persona responsable del disefio, calculo y elaboracion de los planos de

construccion respectivos, para lo cual debera ser un profesional colegiado activo en las
ramas de la Ingenieria o Arquitectura.

RASANTE: Nivel o cota superior que permite el alineamiento del eje central de una via.

INSPECTOR-SUPERVISOR MUNICIPAL: Tiene como funcién especifica comprobar que
toda obra se ejecute a los planos aprobados y cumpla con los requerimientos de este

reglamento y demas ordenanzas municipales.
USO PERMISIBLE: Es aquel que puede autorizarse de acuerdo a la caracteristicas

predominantes en el sector donde se localiza el solar y que no implique alteracion de las
actividades ya implantadas. Si se cuenta con plan Director de Ordenamiento Urbano, debe

consultarse para establecer la permisibilidad de cada uso.

USO RESTRINGIDO: Es aquel cuyo funcionamiento esta supeditado a las disposiciones
que, por tratamiento especifico determine la Municipalidad, en cumplimiento del plan

Director de Ordenamiento Urbano si lo hubiera.

VIA PUBLICA: Todo espacio de uso comun destinado al libre transito vehicular o peatonal y
que provea condiciones de ventilacion, iluminacion, soleamiento Yy accesibilidad a la
edificacion o predios que la limiten, asi como alojar obras y servicios de caracter publico.
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14. REQUISITOS PARA LICENCIA POR CONSTRUCCION

MUNICIPALIDAD DE

OFICINA DE CONSTRUCCION PRIVADA
REQUISITOS CONTRUCCIONES MAYORES DE M. °

En folder tamano oficio presentar:

1 Formulario de solicitud de licencia de construccion con firma del propietario y ejecutor
del proyecto.

2 Dos juegos de planos en copias heliograficas, firmados por el propietario y por el 0 los
orofesionales encargados de la planificacion y/o ejecucion del proyecto.

3 Plano de localizacion (2 copias).

4 Plano de ubicacion (2 copias).

5 Certificacion de registro de la propiedad reciente (3 meses) O fotocopia de escritura.
6 Solvencia municipal (pago del -iusi-, tasas y arbitrios).

7 Boleto de ornato del propietario y constructor.
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15. FORMATO PARA CONTROL DE LICENCIAS AUTORIZADAS
CONTROL DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION
FECHA
DE B - - . A el T T
: _
. - . . IEAE Valor No. No. valor
HERCOIIn dhb Construccion | Licencia | Resolucién ae:
Construccion B | Pago
. - .
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16. FORMATO DE CITACION PARA LICENCIA POR CONSTRUCCION

MUNICIPALIDAD DE
DEPARTAMENTO DE

OFICINA DE CONSTRUCCION PRIVADA
CITACION UNICA URGENTE
INFORMACION PARA EL PROPIETARIO
Senor (a):

En la presente fecha:____ - e e
Se realiz6 inspeccion en:_

En esta visita se establecid que existe construccion sin cumplir con los requisitos que exige
ol REGLAMENTO DE CONSTRUCCION PRIVADA, por lo que se le requiere presentarse en
un plazo no mayor de TRES DIAS, contados a partir del dia siguiente a ia extension de este
reporte, a la OFICINA DE CONSTRUCCION PRIVADA, para legalizar su situacion y
oroceder conforme lo establece el Reglamento de Construccion vigente, DE NO
PRESENTARSE DENTRO DEL TIEMPO ESTABLECIDO, SE LE CONSIGNARA AL
JUZGADO DE ASUNTOS MUNICIPALES para que se impongan las sanciones

correspondientes.

CUADRO DE INSPECCION DE LA OBRA

Constructor: | _ ‘Mostraron Licencia: Sl l___l NO D
Licencia No.__ - ~Vence:_______ -
Fase de Obra: 13.‘] 23.[‘ SE‘D 4a[| Material Predominanie___ _
Cumple con Alineacion Sl D NO D Cumple con Retiro S D NO D
No. de niveles sobre nivel 0.00 en Acera:__ _ | Soétano Si D NO D

NO TIENE AUTORIZACION PARA LOS SIGUIENTES TRABAJOS

OBSERVACIONES

F) RSP —
F N— I
) NOMBRE Y FIRMA DE RECIBIDO NOMBRE Y FIRMA INSPECTOR
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17. PROYECTO DE CERTIFICACION DEL REGLAMENTO DE CONTRIBUCIONES
POR MEJORAS

El infrascrito secretario municipal de. __, departamento de
certifica: haber tenido a la vista el libro de actas de sesiones municipales numero xx en el

que se encuentra el acta no. xx que copiado en su punto decimo tercero dice:---------=----

Acta no. xx sesion publica extraordinaria celebrada .....

Décimo tercero: El honorable concejo municipal por unanimidad acuerda. Aprobar el
reglamento de pago por contribucion por mejoras en obras de xx de la municipalidad de

xxxX, el que copiado literalmente dice:

Reglamento para contribucion por mejoras en obras de xx de la municipalidad de xxxx,
departamento de xxx.
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18. PROYECTO DE REGLAMENTO DE CONTRIBUCION POR MEJORAS

LA CORPORACION MUNICIPAL DE |
DEL DEPARTAMENTO DE

CONSIDERANDO:

Que corresponde a las Corporaciones Municipales procurar el fortalecimiento econémico de
sus respectivos municipios, a efecto de poder realizar las obras y prestar los servicios

publicos necesarios.

CONSIDERANDO:

Que el Cddigo Municipal, Decreto 12-2002, faculta a las municipalidades a cobrar una
contribucion a los vecinos directamente beneficiados por las obras de urbanizacion que
mejoren las areas o lugares en que esten situados sus inmuebles, de acuerdo al Reglamento

de Contribucion por Mejoras que emita la Corporacion Municipal.

POR TANTO:

Con base en los Articulos 253 inciso b) y 255 de la Constitucion Politica de la Republica y en
uso de las facultades que le confieren los Articulos 3, 67, 72. 100 incisos f) y 102 del Decreto
12-2002 Codigo Municipal y Articulo 13 del Decreto 6-91 Codigo Tributario.

ACUERDA:
Emitir el siguiente:

REGLAMENTO DE CONTRIBUCION POR MEJORAS
PARA PAVIMENTO, ASFALTO, ADOQUIN O EMPEDRADO

Articulo 1. Las obras de urbanizacion que mejoren las areas o zonas del Municipio, se
ejecutaran con fondos propios de la Municipalidad y con las contribuciones de los
propietarios de los bienes nmuebles beneficiados con la realizacion del proyecto.

Articulo 2. La pavimentacion es un servicio publico que tiene el proposito de facilitar |a
circulacion de vehiculos y el transporte de personas y mercancias, asi también disminuir los
dafios que ocasionan las aguas pluviales, y contribuir a la seguridad de los peatones y la
poblacion. Comprende obras de recubrimiento asfaltico, de concreto, de adoquin de .concreto
y cualquier recubrimiento que se realice sobre el piso natural de las calles de la localidad.

Articulo 3. La Municipalidad es propietaria de las obras que s€ realicen en el municipio y su
costo debera figurar en el inventario municipal.

Articulo 4. La Municipalidad velara porque el area a pavimentar cuente previamente con la
instalacion de tuberia para e| acueducto y el drenaje sanitario 'y pluvial.
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Articulo 13. El presente Reglamento comenzara a regir ocho dias después de su publicacion
en el Diario Oficial.

En el mismo caso se puede solicitar asesoria para dotacion de agua, sistema de
alcantarillado, etc.
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Esta publicacion se hizo gracias a:

Municipios Democraticos -Programa Descentralizacion y Fortalecimiento Municipal -,

el cual es parte del acuerdo bilateral entre la Union Europea y el Gobierno de Guatemala,

a través de la Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia -SCEP- , segun
convenio No. ALA/2000/3061 DTA GUA/B7-310/00/0020.

“El contenido de la presente publicacion es responsabilidaa
del autor y no compromete a la Comision Europea”

Biblioteca Central
, USAC
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